
 新竹市北區西門國民小學轉班實施原則 
                                      110.09.15校務會議 修正 

壹、依據 

  一、依據教育部 94年 2月 22日台國（一）字第 0940021621號函辦理。 

  二、新竹市政府 94年 5月 2日府教學字第 0940038069號函辦理。 

  三、本校校務工作手冊。 

貳、目標 

  一、培養兒童良好的生活規範及調適社會的行為。 

  二、導引學生身心發展，激發個人潛能，培養健全人格。 

  三、協調有關單位處理班級特殊重大事件。 

  四、確保班級教學及學校教育活動之正常進行。 

參、組織 

  一、組織「新竹市北區西門國民小學轉班委員會」處理學生轉班事宜。 

  二、新竹市北區西門國民小學轉班委員會： 

      主任委員：校長    副主任委員：教務主任、學務主任、總務主任、輔導主任 

      執行秘書：註冊組長    家長會代表：家長會會長 

      委    員：各學年主任 

肆、實施原則 

  一、轉班程序： 

（一）學生經編班確定，不調整就讀班級。如因特殊原因需要調整就讀班級者，其轉班以一次

為原則。 

（二）學生家長應以書面詳細述明理由，並於學期上課期間(非寒、暑假)，向教務處提出申請

轉班，惟不得指定轉入班級。 

（三）教務處受理後，應協調輔導室指派輔導老師於二週內予以瞭解及妥善輔導。經輔導瞭解、

溝通及輔導確實無法解決者，提請校長召開轉班委員會議。 

（四）召開轉班委員會議時，得由相關人員、原班導師報告處理情形後，由轉班委員會於二週

內審議完成，並研議相關配合措施。 

（五）如獲同意轉班，由教務處視各班人數多寡，編入人數較少班級。如遇特殊情形，得編入

適合輔導該個案學生之教師班級。 

（六）轉班委員會決議後，由教務處以書面通知學生及家長。 

  二、轉班相關配合措施 

  （一）轉班原因係學生因素造成者，應由輔導室及學務處將其列為個案輔導對象，妥善予以輔導。 

  （二）轉班原因係原班教師造成者，由學校將其列入輔導對象，除加強視導外，並隨時詳細紀錄

其教學與班級經營情形，必要時彙整相關資料提報教師評審委員會審查。對於不適任教

師，依相關教師聘任規定辦理。 

伍、本細則奉校長核定後實施，如有未盡事宜，得隨時修訂補充之。 



 

附件一 

新竹市北區西門國民小學轉班申請表 

學

生 

 

                     

      □男     □女 

 

班

級 

 

                     

□普通班□資源班□特教班 

 

申

請

人 

 

                      

□家長□導師□其他         

申請日期     年    月    日 

生

日 
年    月    日 

電

話 

住家（  ） 

行動 

手

冊 

□無□有   身心障礙手冊 

類別：        輕、中、重度 

送

件

原

因 

□學生行為  □學業表現  □導師問題  □其他 

轉班問題描述： 

 

 

 

 

 

期待改善之具體目標： 

 

 

 

資

源

需

求 

□心理輔導                      □偏差行為                        □行為觀察 

 

□申請召開轉班委員會            □其他 

相

關

人

員

建

議 

□導師    □輔導處    □學務處    □教師委員    □其他 

處

理

方

式 

 

備

註 

 

承辦人：        教務主任：         輔導主任：          校長： 

 


