
新竹市北區西門國民小學交通安全教育及導護輪值工作分配 

實施計畫 

105年2月24日校務會議通過 

110 年 1月 13 日校務會議修訂 

壹、依據：本校校務會議及學務工作會議。 

貳、目的： 

一、培養學生互助合作、負責、守法、創造、進取、樂觀、合群的良好習性。 

二、奠定學童良好的生活規範。 

三、增進學童交通知識，培養學童遵守交通規則、維護交通秩序的習慣。 

四、防範學童交通事故的發生以確保學童之安全。 

五、從學童個人做起，進而影響家庭、社會，讓二十一世紀是一個互助有「愛」的

世界。 

參、組織： 

一、本校導護工作除學校另有規定外，全校教師均負有對校園及學生安全維護的職

責。 

二、依據學校行事曆週次，每週設總導護一人，導護老師七三人，負責校內各年級

巡邏輔導、公佈中心德目、專題報告、生活教育、交通安全教育等工作，由本

校老師輪流擔任之。 

肆、實施原則： 

一、配合各科教材實施聯絡教學。 

二、教師應「以身作則」，「身教重於言教」作為學童的楷模。 

三、配合家庭以擴大教育效果。 

伍、實施辦法：  

 

項目 具體作法 主持人 

組織交通安全教育推行委員

會 

◎由校長擔任主任委員，學務主擔任任副

主任委員，生教組長擔任執行秘書，各

處室主任、輔導組長、課研組長、各學

年代表及家長代表為委員，名單如下。 

◎每學期期初及期末各開會一次。 

◎審核交通安全教育實施計畫、辦法、措 

施及改善方案。 

◎每學期初針對新生家長進行交通安全宣

導並請各班導師於班親會再次宣導。 

校長 

學生通學路隊之編組與訓練 

◎調查學生上下學路隊，選定安全便捷路 

線編組路隊。 

◎編排路隊長，使每一隊都有路隊長帶

隊。 

學務處 

級任老師 

導護輪值與交通義工編組 

◎於交通要道設置交通崗，以維護學生上 

下學之安全。 

◎每個崗哨由導護老師或交通導護志工負

學務處 

導護老師 



責。 

愛心糾察隊編組與訓練 

◎由六年級各班遴選優秀學生擔任，每班

十名。 

◎協助執行校內導護工作及校園安全事項

叮嚀。 

學務處 
六年級導師 

實施交通安全教育教學 

◎依交通安全學習手冊之內容為核心，搭

配交通安全教育中心資源，學務處擬定

進度，於學期初、交通安全宣導月實施

安全教育教學。 

◎配合每週朝會、週會加強宣導交通安

全。 

◎配合各相關科目實施聯絡教學。 

學務處 

級任老師 

成立導護愛心商店 

◎拜訪學區內小朋友上下學路隊經過之商

店。 

◎利用週級會時加強宣導使用方式。 

學務處 

配合交通安全活動 

◎出刊交通安全壁報。 

◎舉辦交通安全才藝比賽【漫畫創作、剪 

報心得寫作比賽、寫字、有獎徵答… 

等】。 

◎辦理交通安全教育巡迴講座活動。 

學務處 

 

陸、導護老師職責： 

一、總導護： 

1.主持每日整潔活動之進行，巡視兒童打掃情形。 

2.主持每日課間活動之進行（含播放音樂）。 

3.擔任週二教職員晨會司儀，並報告導護工作執行概況。 

4.協助主持週四升旗典禮、每週中心德目報告、時事報告及每日放學之進行。 

5.填寫導護日誌，並確實移交。 

        6.綜理校內安全與生活常規、整潔之管理。 

7.主持規劃執行其他臨時交辦事宜。 

 

二、導護老師： 

1.指揮並督導各路隊（請攜帶哨子、指揮棒並穿上反光衣）。 

2.維護各路口兒童上下學之安全；督促兒童實踐校外生活公約。 

3.處理兒童校外發生事故，必要時報告學務處或西門派處所 522-2452 協助處

理。 

 

 

柒、注意事項： 

一、導護值勤時間，導護老師因故（含事、病、喪、公假等）不能值勤時，一律自

行調換或委托導護輪值表內人員代理，不得輪空無人值勤。 

  二、每週導護老師應於交接時，檢討紀錄本週導護成效及有關改進事項，並提 



交下週導護老師應注意或繼續實施事項。 

三、以學年為單位統一放學，每學年分三路隊分別為正校門路隊、南側門路隊、廚

房門(即安親班)路隊(安親班集合於小操場)，於放學時段先行於教室前走廊整

隊，聽總導護老師口令，依序為二樓班級放學、三樓班級放學。 

四、未能統一放學時由各學年自行放學，導護工作由各學年教師自行輪派，輪值表

一份交學務處存參。 

五、安親班統一至小操場前廣場集合，低年級學童須待安親班帶隊老師集合後，始

可帶出校門。 

 

捌、導護工作輪值分配為求組別劃一，班級數增減差異，以及緊急或非預期狀況（如懷

孕等），特別設立機動導護支援小組。 

免除導護的依據: 

1.依全校教師分組後，所剩之餘額人數，以最年長者優先 

2.學年主任 

 

玖、本計畫經校務會議通過，呈校長核定後實施，修訂時亦同。 

 

交通安全委員會名單 

職稱 姓名 備註 職稱 姓名 備註 

主任委員 陳進豐 校長 委員 李婉鈺 一年級代表 

副主任委員 楊智蛟 學務主任 委員 李念蓉 二年級代表 

執行秘書 陳政智 生教組長 委員 黃永郁 三年級代表 

委員 詹朕勳 總務主任 委員 蕭媱 四年級代表 

委員 顏秀珊 輔導主任 委員 葉乃菁 五年級代表 

委員 鄭鈞隆 教務主任 委員 黃湘筠 六年級代表 

委員 莊坤杉 輔導組長 委員 郭思妤 幼兒園代表 

委員 古月琴 課研組長 委員 鄭文忠 家長代表 

 


